
小平第六小学校避難所開設準備委員会（訓練） 要旨 

１ 開催日時 

  令和６年１２月８日（日） 午前８時３０分から午後１時３０分まで 

 

２ 場所 

  小平第六小学校 体育館、北校舎３階多目的室及び職員用玄関前 

 

３ 出席者 

２２名 

 

４ 内容 

 (1) 避難所開設準備委員会の委員の集合（午前８時３０分） 

   防災倉庫に保管している差し込みベスト（緑色）を着用し、一部の避難所運営物品を

体育館へ運搬した。 

 (2) 虹ヶ丘第一自治会及び第二自治会の班長の集合（午前９時） 

   委員長より本日の検証（訓練）のスケジュールについて説明があった。 

 (3) 避難スペースの検証（午前９時１０分から午前１０時まで） 

   担当者より、資料「避難スペース準備 作業手順書 検証用」、「六小体育館避難者ス

ペース区画図」及び「多目的室避難所スペース区画図（北棟、3F）」を配布し、検証内

容を説明した。 

   その後、配布資料に基づき、養生テープ及びメジャーを使用して、体育館及び多目的

室の居住区画の検証を実施した。 

 (4) 受付の検証（午前１０時から正午まで） 

  ① 北校舎３階多目的室から長机８台及びパイプ椅子２０脚を、エレベーターを使用

して、職員用玄関前まで運搬した。 

  ② 担当者より、資料「2024年 12月 8日 避難所設営訓練「受付設置」説明資料」に

基づいて、検証内容を説明した。   

  ③ 職員用玄関前に長机、パイプ椅子、掲示物、筆記用具、帳票類、非接触型体温計及

び手指消毒液を設置した。 

  ④ 実際に運営スタッフ役と避難者役に分かれ、受付の手順を確認した。 

 (5) 反省会（正午から午後１時３０分まで） 

   避難所開設準備委員会の委員のみで実施した。 

 

５ 次回日程 

令和７年１月１８日（土） 午前９時から午前１１時まで 

内容：手順書の修正案の提示 


